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試卷編號：X07-0001 

Excel 2007 測驗試題 
專業級 

【注意事項】 
一、 本項測驗應考學科及術科二大類： 

學科：單、複選混合共 20 題，每題 1 分，答錯倒扣 0.5 分，倒扣到學、術科總

分為 0 分為止，學科滿分 20 分。 
術科：實作題，共五大題，第一題至第二題每題 10 分、第三題至第五題每題 20

分；提供書面試題。 
本測驗滿分 100 分，70 分為合格，發給合格證書。 

二、 本項測驗所需時間為 60 分鐘。 

三、 測驗流程： 
 
 
 
 

1. 術科測驗請依題目指示於如 C:\ANS.CSF 目錄開啟檔案(如 EXD*.*)，並另存新

檔(如 EXA*.*)於原目錄(C:\ANS.CSF)。 
2. 檔名未依題意要求存檔於指定資料夾，則不予計分。 
3. 時間結束前，必須自行存檔並關閉 Excel，否則該題不予計分。 
4. 術科試題內未要求修改之設定值，以原始設定為準，不需另設。 

四、 本題各評分點彼此均有相互關聯，作答不完整，將影響各評分點之得分，請特別

注意。 

五、 作答時如設定錯誤，請使用[復原]功能將該點還原至題目初始狀態後再次作答。 

六、 本題庫內 0 為阿拉伯數字，O 為英文字母，作答時請先確認。 

七、 所有滑鼠左右鍵位之訂定，以右手操作方式為準，操作者請自行對應鍵位。 

八、 本項測驗完整作答完畢，應產生下列檔案： 

EXA01.* ~EXA05.* 

九、 有問題請舉手發問，切勿私下交談。 

開啟軟體 
（Excel） 

術科測驗 
(40 分鐘) 

學科測驗 
（20 分鐘） 
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壹、學科 20% (為單複選混合題，每題 1 分答錯倒扣 0.5 分) 
學科部份為無紙化測驗，請依照題目指示作答。 

01.下列敘述哪些正確？（複選）  

(A) 在 Excel 中，欲使用滑鼠拖曳操作方式標示一個範圍的儲存

格，須在滑鼠指標顯示 形狀時操作  

(B) Excel 中調整已開啟檔案視窗比例，在功能表上的「檢視」

功能下操作或是利用螢幕右下角拖曳顯示比例大小  

(C) 在編輯 Excel 中的文件時，按 [Home]鍵的功能為回到本列的

第一欄  

(D) 在編輯 Excel 中的文件時，按 [Ctrl]+[Home]鍵的功能為回到

工作表的 A1 儲存格  

02.在 Excel 中，下列哪些是不可以復原的動作？（複選）  

(A) 儲存檔案  

(B) 另存新檔  

(C) 刪除物件  

(D) 刪除儲存格  

03.在 Excel 中，文件可存成那幾種檔案類型？（複選）  

(A) Excel 二進位活頁簿 (*.xlsb) 

(B) Word 文件  

(C) XML 試算表  (*.xml) 

(D) 文字檔 (Tab 字元分隔 ) 

04.在 Excel 中，要改變工作表的標籤名稱，可使用下列哪些方法來

完成？（複選）  

(A) 「版面配置 /重新命名」  

(B) 「檢視 /自訂檢視模式」  

(C) 在工作表標籤上，按滑鼠鍵左鍵兩下  

(D) 在工作表標籤上，按滑鼠右鍵，選擇快顯功能表中的「重新

命名」  
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05.在 Excel 中編修文件時，若有某儲存格之文字須設為標題，且文

字寬度超過一個欄位寬度，若要將此文字置於數個欄位之正中

央，可先選取這些欄位後，設定對齊方式為下列何項？  

(A) 置中  

(B) 跨欄置中  

(C)  分散對齊  

(D) 填滿  

06.在 Excel 中若儲存格輸入之文字超過欄寬，欲使之在輸入時可自

動另起新行，應於「格式 /儲存格」選項內啟動何項功能？  

(A) 自動換列  

(B) 縮小字型以適合欄寬  

(C) 一般字型  

(D) 合併儲存格  

07.在 Excel 中，若選取「常用」功能區「編輯 /清除」功能，則可

選取清除儲存格中的哪些項目設定？（複選）  

(A) 格式  

(B) 內容  

(C) 註解  

(D) 保護  

08.有關「貼上連結」敘述，下列何者正確？  

(A) 活頁簿中的資料複製到另一活頁簿，無法使用「貼上連結」 

(B) 同一活頁簿中，由工作表複製到另一工作表內，可以使用「貼

上連結」  

(C) 貼上連結除了連結儲存格位址，還會將儲存格格式、格式化

條件、資料驗證等設定連結至目的位址  

(D) 主要用於連結外部網路  
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09.在 Excel 中，若以滑鼠拖曳已含有公式的儲存格右下角，複製公

式至其他儲存格，且其他儲存格之公式可自動依原有公式作儲存

格之位移，是使用下列何項功能？  

(A) 相對參照  

(B) 絕對參照  

(C) 自動篩選  

(D) 進階篩選  

10.工作表的資料如附圖所示，關於 MID 函數的敘述，下列哪些正

確？（複選）  

 

(A) =MID(A1,1,FIND(" #",A1,1)－ 1)，傳回 "Ceramic Insulators" 

(B) =MID(A2,FIND("#",A2,1),LEN(A2)-FIND("#",A2,1)+1)，  
傳回 "#12-671-6772" 

(C) =MID(A3,FIND("R",A3,1),FIND(" 
#",A3,1)-FIND("R",A3,1))，傳回 "Resistors" 

(D) =MID(A4,18,10)，傳回 #VALUE! 

11.下列敘述哪些正確？（複選）  

(A) 在 Excel 中按著 [Shift]鍵，選取連續多張工作表作為工作群組  

(B) 在 Excel 中按著 [Ctrl]鍵，選取不連續多張工作表作為工作群組  

(C) 在 Excel 中按著 [Alt]鍵，選取連續多張工作表作為工作群組  

(D) 在 Excel 中按著 [Tab]鍵，選取不連續多張工作表作為工作群組  
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12.在 Excel 中，有關樣式的描述，下列何者錯誤？  

(A) 執行「常用 /樣式 /儲存格樣式 /新增儲存格樣式」功能，可新

增儲存格樣式  

(B) 執行「常用 /樣式 /儲存格樣式」，選擇欲修改樣式，按滑鼠

右鍵，選擇「修改」，可修改儲存格樣式  

(C) 執行「常用 /樣式 /儲存格樣式」功能，選擇「好、壞與中等」

中的「一般」，即可刪除儲存格樣式  

(D) 執行「常用 /樣式 /儲存格 /樣式 /刪除儲存格樣式」功能，可刪

除儲存格樣式  

13.下列敘述哪些正確？（複選）  

(A) 在 Excel 中，列印多張工作表之準備動作是以選取多張工作

表為工作群組，來設定欲列印之工作表名稱  

(B) 在 Excel 中，於工作表內移除分頁線時，應先將作用儲存格

移至分頁線之「右方」或「下方」，再使用「版面配置」功

能區的「版面設定 /分頁符號 /移除分頁」  

(C) 在 Excel 中，若不想列印工作表之灰色格線可使用「版面配

置」功能區的「工作表選項 /格線 /列印」取消勾選  

(D) 在 Excel 中，在「插入」功能區的「文字 /頁首及頁尾」進入

「頁首及頁尾設計」功能游標置於頁首處，選擇「檔案名稱」

表示在頁首處顯示檔案名稱  

14.下列有關列印快速鍵的敘述，哪些正確？（複選）  

(A) 按 Ctrl+P 顯示列印對話視窗  

(B) 按 Ctrl+F2 執行預覽列印  

(C) 按 Ctrl+P 可以執行快速列印  

(D) 按 Ctrl+V 執行預覽列印  
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15.下列對 Excel 圖表的敘述哪些正確？（複選）  

(A) 「立體直線圖」適用於不同類別的優劣比較  

(B) 「股票圖」適用於股價變動的曲線  

(C) 「泡泡圖」適用於二個以上自變數的相關分析  

(D) 「環圈圖」適用於一組類別資料的百分比關係  

16.由下列附圖左圖要轉換為右圖，必須執行下列那一項設定？  

 

(A) 執行圖表工具中「版面配置」功能區的「座標軸 /座標軸 /主
水平軸」  

(B) 執行圖表工具中「版面配置」功能區的「背景 /圖表底板」  

(C) 執行圖表工具中「版面配置」功能區的「背景 /立體旋轉 /立
體旋轉 /圖表比例 /直角座標軸」  

(D) 執行圖表工具中「版面配置」功能區的「座標軸/座標軸/副水平軸」 

17.在 Excel 中建立巨集最方便之方法為下列何項？  

(A) 使用 VBA 撰寫  

(B) 使用 Excel 4.0 巨集函數撰寫  

(C) 錄製巨集  

(D) 使用 MicroSoft Script 編輯器  
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18.在 Excel 錄製巨集後，可將巨集之啟動位置設定在下列哪些項目

中？（複選）  

(A) 工具列按鈕  

(B) 功能表選項  

(C) 快速鍵  

(D) 工作表標籤  

19.如果您想儲存一個可以放到網路上的活頁簿，存檔時應該將檔案

存成下列何種類型？  

(A) Microsoft Excel 活頁簿  (*.xls) 

(B) 網頁 (*.htm; *.html) 

(C) 範本 (*.xlt) 

(D) Unicode 文字  (*.txt) 

20.在 Excel 中，您可以在網路上發佈下列哪些項目？（複選）  

(A) 圖表  

(B) 活頁簿  

(C) 單一工作表  

(D) 樞紐分析表  
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貳、術科 80%(第一題至第二題每題 10 分、第三題至第五題每題 20 分) 
術科部份請依照試卷指示作答並存檔，時間結束前必須完全跳離 Excel。 

一、資料檔案 EXD01.xlsx 是「九九乘法表」，請開啟檔案進行下

列處理：  

注意事項︰建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址，並請使用

範圍名稱。除題目要求更改之設定外，不能任意改變原有

之設定。 

「九九乘法表」工作表： 

1. 輸入公式（B4~J12） 
利用字串連結符號&製作公式，顯示 1×1＝1 的結果（請利用插入

功能插入乘號）。 

2. 繪製框線： 
(1) 第 3 列上方、第 12 列下方：最粗實線。 
(2) 第 B~I 欄右方，第 4~11 列下方：最細實線。 
(3) 第 A 欄右方、第 3 列下方：雙線。 

3. 格式化條件： 
B4~J12 設定對角線上的儲存格，設定填滿橙色（R:255、G:192、
B:0）色彩。 

4. 將結果儲存於指定路徑下，檔名為 EXA01.xlsx。 

參考答案如下所示： 
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二、資料檔案 EXD02.xlsx 是「各家銀行指數型房貸利率分析

表」，請開啟檔案進行下列處理：  

注意事項︰建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要

求更改之設定外，不能任意改變原有之設定。 

1. 「房屋貸款(單變數)」工作表： 
(1) 在 E1 輸入公式： 

利用 Pmt 財務函數，計算分期付款每月攤還金額。 
(2) 製作單變數運算列表： 

以運算列表功能自動填入 E2~E12 公式。 
(3) E1~E11 格式：會計專用$數字格式，小數位數 0 位。 

2. 「房屋貸款(雙變數)」工作表： 
(1) 複製「各銀行指數型房貸利率」A1~A13 的銀行至本工作表的

D1~D13，複製「各銀行指數型房貸利率」E2~E13 的貸款利率

至本工作表的 E2~E13（只能複製值，不可複製框線格式）。 
(2) 在 E1 輸入公式： 

利用 Pmt 財務函數，計算分期付款每月攤還金額。 
(3) 製作雙變數運算列表： 

以運算列表功能自動填入 F2~J13 公式。 
(4) E2~E13 格式：百分比格式，小數位數 2 位。 
(5) F2~J13 格式：會計專用$數字格式，小數位數 0 位。 

3. 將結果儲存於指定路徑下，檔名為 EXA02.xlsx。 

部份參考答案如下頁所示： 
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三、資料檔案 EXD03.xlsx 是「各員工正班、加班及休假資料」，

請開啟檔案進行下列處理：  

注意事項︰建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址，並請使用

範圍名稱。除題目要求更改之設定外，不能任意改變原有

之設定。 

1. 製作樞紐分析表 
(1) 工作表名稱：休假分析。 
(2) 依據「紀錄表」的單位別，顯示每個人員代號的正班、加班及

休假時數。報表版面配置以大綱模式顯示。 
(3) 新增二欄位： 
 在 F4 輸入「正班及加班」，在 G4 輸入「休假率」。F、G 欄

自動調整欄寬。 
 正班及加班＝正班時數＋加班時數。 
 休假率＝休假時數÷正班及加班。 

(4) C~F 欄的數值格式為千分位樣式，0 位小數位數，值為 0 時顯

示”-”。 
(5) G 欄格式為百分比格式，0 位小數位數。 

 
2. 新增工作表： 

(1) 工作表名稱：休假分析明細。 
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(2) 根據「休假分析」工作表內容，自 A3~G60 執行貼上連結至相

對應的位置，若來源儲存格為空白，則不顯示。（提示：以 IF、
ISBLANK 函數設定） 

(3) 在 C 欄新增「工廠別」欄位： 
以 VLOOKUP 函數搜尋「紀錄表」工作表內員工相對應的工廠

別。 
(4) 在「工廠別」欄位右方再新增「工廠別說明」欄位： 

以 VLOOKUP 函數搜尋「工廠別說明表」工作表內工廠別相對

應的工廠別說明。 
(5) A3~I5、A21~I21、A40~I40、A60~I60 設定為粗體字。 

E~H 欄的數值格式為千分位樣式，0 位小數位數，值為 0 時顯

示”-”。I 欄格式為百分比格式，0 位小數位數。 
(6) 各欄欄寬如下： 
(7) A 欄 8.5、B 欄 9.7、C 欄 7.5、D 欄 18、E 和 F 欄 15.3、G 欄

15.5、H 欄 12、I 欄 7.5 

3. 將結果儲存於指定路徑下，檔名為 EXA03.xlsx。 

部份參考答案如下所示： 
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四、資料檔案 EXD04.xlsx 是「昱遠工程員工退休年金資料」，請

開啟檔案進行下列處理：  

注意事項︰建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址，並請使用

範圍名稱。除題目要求更改之設定外，不能任意改變原有

之設定。 

1. 「封面」工作表： 
(1) 插入 SmartArt 物件的向上箭頭，高度：23cm、寬度：14.5cm，

置於 A1~H40 儲存格範圍內。 
(2) 先刪除最小圓點，其餘二圓點分別輸入「基本資料」、「勞退基

金對照表」，標楷體，40pt，如下圖示： 

 

(3) 套用「白色外框」樣式。 

2. 「勞退基金對照表」工作表：將「月薪資總額」切割為二欄，取消

C 欄左框線，切割後 B1 與 C1 合併儲存格。 

3.  
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4. 「基本資料」工作表： 
(1) 轉換成表格，套用「表格樣式中等深淺 13」。 
(2) 「薪資」欄位： 

設定「圖示集」格式化條件，套用「三箭號(彩色)」樣式。 
(3) 「月投保薪資」欄位： 

利用 VLOOKUP、ASC、BIG5、Text 函數以「薪資」搜尋「勞

退基金對照表」傳回「月投保薪資」資料。 
(4) 「勞工」欄位：利用 VLOOKUP、BIG5、Text 函數以「薪資」

搜尋「勞退基金對照表」傳回「勞工」資料。 
(5) 「單位」欄位：利用 VLOOKUP、BIG5、Text 函數以「薪資」

搜尋「勞退基金對照表」傳回「單位」資料。 

5. 列印設定： 
(1) 「基本資料」工作表：設定列印第 1 列標題列與第 A、B 欄標

題欄。 
(2) 設定三張工作表為列印工作群組，指定「第一頁不同」、「隨文

件縮放」、「對齊頁面邊界」。 
(3) 頁首/頁尾： 
 頁首中央：工作表名稱標籤，標楷體、粗體字、20 大小。 
 頁尾中央：第×頁 / 共×頁（注意： / 前後各空一半形空白）。 

6. 將結果儲存於指定路徑下，檔名為 EXA04.xlsx。 

部份參考答案如下頁所示： 
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五、資料檔案 EXD05.xlsx 是「應屆畢業生升學人數統計」，請開

啟檔案進行下列處理：  

注意事項︰除題目要求更改之設定外，不能任意改變原有之設定。 

1. C3~C6 儲存格：計算 A3~A6 各項所佔的百分比，小數位數 2 位。 

2. 建立圖表： 
(1) 圖表類型：圓形圖（立體分裂式圓形圖）。 
(2) 資料範圍：A2~ C6 儲存格。 
(3) 在圖表上方顯示圖表標題：「95 學年度應屆畢業生升學人數統

計」，字型大小為 12pt。 

3. 圖表存放位置：A8~E21 儲存格（圖表大小不要超出此範圍）。 

4. 資料標籤：顯示標籤及百分比（置於終點外側），文字大小為 9。 

5. 立體旋轉透視圖 40°。 

6. 將結果儲存於指定路徑下，檔名為 EXA05.xlsx。 

部份參考答案如下所示： 

 
 


