
 

實地測驗操作程序範例 

 

 
 

 
 

  

 
 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

結束測驗  

依題目要求儲存作答檔案  

開啟電子試卷或是紙本試卷  

依題目要求作答  

進行術科測驗  

結束學科測驗  

進行學科測驗  

閱覽注意事項  

登入測驗系統  

（輸入身分證統一編號）  

熟悉系統與週邊裝置操作  



 

實地測驗操作演示 

現在我們假設考生報考的是 Word 2010 專業級的認證  

步驟一：  開啟電源，從硬碟C開機。  

步驟二：  進入Windows作業系統及週邊環境熟悉操作。  

步驟三：  執行「CSF技能認證體系 /TQC測驗系統-Client端程式」程式項目。  

 

步驟四：  請輸入個人身分證字號按下「登錄」鈕。  

步驟五：  請詳細閱讀「測驗注意事項」後，按下「開始」鍵。  

 



 

步驟六：  再按下「開始」鍵，開始進行學科測驗。  

 

步驟七：  請依照學科測驗系統指示逐題作答，考生可利用「下一題」及「上一題」

進行作答題目之切換，視窗下緣會顯示「使用時間」及「學科總時間」。 

 

每一道題目均會提示為單選題（以選鈕表示）或複選題（以核取方塊表

示），該道題目若有附圖說明，可按下「查看附圖」作為答題之參考。若

對某一題先前之輸入答案沒有把握（答錯會倒扣），可按下「不作答」鈕

清除該題原輸入之答案，或按下「註記」鈕將該題註記（如欲取消該題

的註記即點選「取消註記」鈕）。  



 

 

步驟八：  按下「試題全覽」鈕，即出現「試題全覽」窗格，除了以不同顏色顯示

未作答、已作答及考生註記的題目之外，也可點選該題號前往該題。  

 

步驟九：  若提早在 20 分鐘前做完學科題目，請確認作答無誤後，可按下測驗系

統右下角之「結束學科測驗」選項。此時系統會再次提醒您，確認您是

否要結束學科測驗，按「是」鈕，會結束學科測驗，並將學科測驗所剩

餘之時間累加至術科測驗。  

 

步驟十：  請按下「確定」鈕，開始進行術科測驗。  

 

您確定結束學科測驗？ 

學科測驗提前結束後無法再修改答案，並且將其餘時間加給術科時間。 

術科測驗開始 



 

步驟十一：  此時測驗程式會在桌面上方開啟一「測驗資訊列」，顯示本次測驗剩
餘時間，並開啟試題PDF檔。請自行載入「Microsoft Word 2010」中
文版軟體，依照題目要求讀取題目檔，依照題目指示作答，並將答案
依照指定路徑及檔名儲存。  

文書處理（Word 2010 專業級）,R10-0001,基金會,35:20/60:00  

查看考試說明文件：可開啟本份試卷術科題目的書面電子檔  

開啟試題資料夾：可開啟題目檔存放之資料夾  

結束術科測驗：結束測驗  

提早作答完畢並確認作答及存檔無誤後，可按「術科測驗」窗格中的

鈕，結束測驗。  



 

步驟十二：  系統會再次提醒您是否確定要結束術科測驗。  

 

說  

明  

1. 提早作答完成並存檔完畢後，請完全跳離 Microsoft 

Word 2010 後，再按「是」，系統此時將開始進行評分。 

2. 若無法提早作答完成，請務必在時間結束前將已完成
之部分存檔完畢，並完全跳離 Microsoft Word 2010。  

步驟十三：  系統會開始進行評分，下圖為正在進行術科題目的評分狀況。  

 

確定結束術科測驗？ 

1.確認完成之術科答案已照規定存檔並關閉。 

2.術科測驗提前結束後無法再修改答案。 

檔案處理需耗時較久 請耐心等候  



 

 

步驟 十四 ：  評分結束後，將會出現作答相關名細，請按下離開，個人成績請
自行於測驗後 2 週，上網查詢。  
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