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模擬試卷編號：P10-0001  

PowerPoint 2010 模擬試卷【專業級】 

【認證說明與注意事項】 

一、本項考試包含學科及術科，所需總時間為 60 分鐘，時間結束前需完成所有

考試動作。成績計算滿分為 100 分，合格分數為 70 分。  

二、學科考試時間為 20 分鐘，術科考試時間為 40 分鐘，唯學科剩餘時間會加

至術科測驗時間。  

三、學科為單、複選混合二十題，每題 1 分，小計 20 分。術科為四大題，第一

大題至第四大題每題 20 分，小計 80 分。  

四、學科直接出現於電腦螢幕，請依序作答。計時終了，所填入之答案將自動

存檔，且不得再作更改。 

五、術科所需的檔案皆於 C:\ANS.CSF 資料夾內讀取。題目存檔方式，請依題

目指示儲存於 C:\ANS.CSF 資料夾，測驗結束前必須自行存檔，並關閉

PowerPoint，檔案名稱錯誤或未自行存檔者，均不予計分。 

六、術科每大題之各評分點彼此均有相互關聯，作答不完整，將影響各評分點

之得分，請特別注意。題意內未要求修改之設定值，以原始設定為準，不

需另設。 

七、試卷內 0 為阿拉伯數字，O 為英文字母，作答時請先確認。所有滑鼠左右

鍵位之訂定，以右手操作方式為準，操作者請自行對應鍵位。  

八、有問題請舉手發問，切勿私下交談。  
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壹、學科 20% （為單複選混合題，每題 1 分）  

學科部份為無紙化測驗，請依照題目指示作答。 

01. Backstage 檢視可以提供下列哪些功能？（複選）  

(A) 建立、儲存及列印簡報  

(B) 檢查隱藏的中繼資料或個人資訊  

(C) 設定 PowerPoint 選項  

(D) 編輯簡報的內容  

02. 若想要查看 Backstage 檢視，可以由哪一項進入查看？  

(A) 「檢視」  

(B) 「檔案」  

(C) 按一下 鈕  

(D) 按一下[F1]鍵  

03. 建立引人注目且印象深刻的簡報秘訣為下列哪些？（複選）  

(A) 選擇聽眾可以從遠處閱讀的字型樣式  

(B) 使用簡單明瞭的圖表來取代文字  

(C) 投影片的文字表達要完整詳細  

(D) 使用視覺效果來表達訊息  

04. 下列哪一種檢視可以輕鬆地排序及組織投影片的順序？  

(A) 標準檢視  

(B) 投影片瀏覽檢視  

(C) 備忘稿檢視  

(D) 閱讀檢視  

05. 放映簡報時，若發現投影片的播放速度太慢，可嘗試下列哪些操作來改

善效能？（複選）  

(A) 減少投影片動畫效果  

(B) 減少投影片張數  

(C) 壓縮圖片的檔案大小  

(D) 以播放檔格式儲存  
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06. 下列哪些選項可以提升簡報的效能？（複選）  

(A) 降低簡報顯示的解析度  

(B) 清除 TEMP 資料夾  

(C) 結束其他執行程式  

(D) 確定電腦上有足夠的可用磁碟空間  

07. PowerPoint 範本包含了下列哪些項目？（複選）  

(A) 版面配置  

(B) 版面設定  

(C) 佈景主題  

(D) 背景樣式  

08. 若想要快速建立一個含有色彩、字型、效果、樣式和版面配置的新空白

簡報，可由下列哪些選項開啟新簡報？（複選）  

(A) 我的範本  

(B) 佈景主題  

(C) 範例範本  

(D) Office.com 範本  

09. 下列哪些功能只能作用於圖片的編輯？（複選）  

(A) 「圖案效果」  

(B) 「美術效果」  

(C) 「移除背景」  

(D) 「設定透明色彩」  

10. 若想要將插入的照片編輯成類似素描畫效果，可運用下列哪一種功能？  

(A) 「圖片效果」  

(B) 「美術效果」  

(C) 「色彩效果」  

(D) 「圖片樣式」  
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11. 在編輯投影片中的圖像之前，下列哪一種方法可以預先儲存該圖片的原

始版本？  

(A) 執行「儲存檔案」  

(B) 執行「另存新檔」為 PowerPoint 圖片簡報  

(C) 在圖像上按滑鼠右鍵，執行「另存成圖片」  

(D) 在圖像上按滑鼠右鍵，執行「變更圖片」  

12. 對於「圖片色彩」的調整，下列敘述哪一項錯誤？  

(A) 飽和度越高，圖片看起來就越鮮明，而飽和度越低，色彩就會變灰  

(B) 「設定透明色彩」可將整個圖像變成透明或部分透明  

(C) 若要移除圖片的色彩調整效果，可按「重新著色」的第一個效果選項 

(D) 可利用「複製格式」快速地在多張圖片上套用相同的調整  

13. 如果簡報中包含兩個佈景主題，則該簡報有幾張投影片母片？  

(A) 一張  

(B) 至少一張  

(C) 二張  

(D) 至少二張  

14. 下列哪一項不能在簡報中進行多種設定？  

(A) 佈景主題  

(B) 投影片母片  

(C) 版面設定  

(D) 頁尾內容  

15. 在下列哪一種情況之下，最適合使用投影片母片來編輯？  

(A) 在多張投影片上輸入相同的資訊  

(B) 包含大量投影片的簡報  

(C) 需要經常修改的投影片  

(D) 需要調整版面配置的投影片  
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16. 修改及使用投影片母片的主要優點為下列哪一項？  

(A) 可對每一張投影片進行通用樣式的變更  

(B) 可降低簡報檔案的大小  

(C) 可提高簡報播放效能  

(D) 可增加簡報設計的變化  

17. 內嵌媒體至簡報的好處為下列哪一項？  

(A) 可確保最佳的播放效能  

(B) 可變更或更新媒體檔案  

(C) 可確保媒體簡報順利播放  

(D) 簡報檔案的大小相對變小  

18. 若想要改善視訊播放效能並節省磁碟空間，可將簡報中的媒體藉由下列

哪些方法改善？（複選）  

(A) 壓縮媒體檔案  

(B) 嵌入簡報  

(C) 連結至簡報  

(D) 燒錄製光碟  

19. 若想要避免影片在簡報中無法播放的問題，可執行下列哪些方法改善？

（複選）  

(A) 複製到簡報所在的資料夾，然後在該資料夾中連結檔案  

(B) 複製到 C:\根目錄，然後在 C:\下插入連結視訊檔案  

(C) 嵌入簡報  

(D) 連結至簡報  
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20. 如附圖所示，下列哪一項設定可以顯示或隱藏工具提示？  

 

(A) 「檔案 /選項 /一般」  

(B) 「檔案 /選項 /進階」  

(C) 「檔案 /選項 /自訂功能區」  

(D) 「檔案 /選項 /快速存取工具列」  
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貳、術科 80% （第一大題至第四大題每題 20 分） 

術科部份請依照試卷指示作答並存檔，時間結束前必須完全跳離操作軟體。 

一、草莓慕斯 

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\PP01 資料夾，開啟 PPD01.pptx 檔案進行設

計。完成結果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 PPA01.pptx。 

2.本題各評分點彼此相互關聯，作答不完整，將影響各評分點之得

分，請特別注意。  

3 .作答時如設定錯誤，請使用 [復原 ]功能將該點還原至題目初始狀

態後再次作答。  

（二）、設計項目：  

1.利用「從大綱插入投影片」方式，使用 Ppdstrawberry.docx 文件建立

簡報內容。   

2.使用 Ppdstrawberry.jpg 圖片設定為全部投影片背景。  

3.修改投影片 1 版面配置為「標題投影片」。  

4 .在投影片 1 右上角插入 Ppdmousse.wmf 圖片，並設定：  

  大小：縮放比例為 40%。  

  位置：相對於左上角、水平 19.5cm、垂直 0.85cm。  

  替代文字：描述輸入「 Ppdmousse.wmf」。  

5.設定投影片 1 顯示格式：  

A.  標題文字：大小為 70、標楷體、粗體、深紅色（ R:192、G:0、

B:0）。  

B.  副標題文字：大小為 48、微軟正黑體，粗波浪線底線、深綠

色（R: 0、 G: 128、 B:0）。  

6.修改投影片 2 的項目符號為「 」圖示，大小為 80%字高。  

7.修改投影片 3、4 的深藍色文字段落降一層級顯示，並設定項目符號

更改為編號（1.、2.、3.）。  
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8.調整投影片 4 內的編號，必須接續投影片 3 中的編號，即顯示為 4、5。 

9.設定所有投影片切換動畫為「圖庫」效果，「自左」效果。  

（三）、參考結果如下所示：  

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 
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二、燒燙傷急救步驟  

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\PP02 資料夾，開啟 PPD02.pptx 檔案進行設

計。完成結果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 PPA02.pptx。 

2.本題各評分點彼此相互關聯，作答不完整，將影響各評分點之得

分，請特別注意。  

3 .作答時如設定錯誤，請使用 [復原 ]功能將該點還原至題目初始狀

態後再次作答。  

（二）、設計項目：  

1 .設定投影片 1 的標題文字顯示格式：  

  標題文字：套用「填滿 -紅色，輔色 2,霧面質感浮凸」文字藝

術師效果。  

  文字效果：光暈效果為「紅色 ,強調色 2,18pt 光暈」。轉換效果

為「波浪 2」。  

2 .設定投影片 1 的 5 張小插圖（ image 1~ image 5）：  

  對齊：靠上對齊、水平均分。  

  套用「旋轉 ,白色」圖片樣式。  

  調整圖片層次：層級由下至上依序為（ image 1）、（ image 2）、 

（ image 3）、（ image 4）、（ image 5）。  

（註：所有物件的層級由下至上依序為（資料庫圖表 1）、（ image 

1）、（ image 2）、（ image 3）、（ image 4）、（ image 5）、（矩形 13）） 

3 .設定投影片 1 的 SmartArt 顯示格式：  

  修改為「交替流程圖」 SmartArt 圖形。  

  套用「溫和效果」 SmartArt 樣式。  
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（三）、部分參考結果如下所示：   

 

……..…. 
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三、流浪到淡水 

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\PP03 資料夾，開啟 PPD03.pptx 檔案進行設

計。完成結果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 PPA03.pptx。 

2.本題各評分點彼此相互關聯，作答不完整，將影響各評分點之得

分，請特別注意。  

3 .作答時如設定錯誤，請使用 [復原 ]功能將該點還原至題目初始狀

態後再次作答。  

（二）、設計項目：  

1 .在投影片母片「標題投影片」版面配置插入 Ppdtamsui-1.jpg 圖片

檔。  

  圖片位置：相對於左上角、水平 0 公分、垂直 0 公分，並移

置最下層。  

  替代文字：描述輸入「漁人碼頭」。  

2 .設定「標題投影片」版面配置的文字：  

  母片標題文字：橙色（ R:255、G:102、B:0），高度 4.08 公分、

寬度 13.5 公分。位置：相對於左上角、水平 12 公分、垂直

11.6 公分。  

  母片副標題文字：高度 4.87 公分、寬度 10.5 公分。位置：相

對於左上角、水平 13.9 公分、垂直 0.86 公分。文字顏色：白

色、文字 1，靠右對齊文字。  

  原標題下方圖檔：高度 12.7 公分、寬度 17.1 公分，相對於左

上角、水平 9.8 公分、垂直 5.93 公分。替代文字：描述輸入

「光芒」。  
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3.在「標題及物件」版面配置中插入圖片 Ppdtamsui-2.jpg。  

  圖片位置：相對於左上角、水平 0 公分、垂直 0 公分，並移

置最下層。  

  替代文字：描述輸入「老街」。   

4 .設定「標題及物件」版面配置的文字：  

  母片標題樣式：粗體字。  

  母片文字樣式：第一層項目符號改成「 」 icon1.png、第

二層項目符號改成「 」 icon2.png，修改一到五層文字大小

為 20。  

5 .設定「標題及物件」版面配置隱藏頁尾版面配置區域。  

6 .在「標題及物件」版面配置中建立高度 1.04 公分、寬度 10 公分

的文字方塊，位置相對於左上角、水平 8.2 公分、垂直 17.6 公分。

並鍵入網址「 http:/ /www.tamsui.gov.tw」， Arial  Black 字型，色

彩為黃色（ R:255、G:255、B:0）。  

7 .將投影片 1 套用「標題投影片」版面配置。  
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（三）、部分參考結果如下所示：   

 

1 

 

2 

 

3 

……..…. 

 

4 
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四、國旗與國歌 

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\PP04 資料夾，開啟 PPD04.pptx 檔案進行設

計。完成結果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 PPA04.pptx。 

2.本題各評分點彼此相互關聯，作答不完整，將影響各評分點之得

分，請特別注意。  

3 .作答時如設定錯誤，請使用 [復原 ]功能將該點還原至題目初始狀

態後再次作答。  

（二）、設計項目：  

1 .設定在投影片 1 中，按下 圖片後，跳到「摘要」投影片。  

2.設定在投影片 10 中，滑鼠按下各個國家名稱後，分別跳到相對

應的投影片中。（提示：請使用超連結）  

3 .依序將下列音效插入至投影片 2~9。參考下列表格：  

投影片標題  音效檔名  播放方式  放映時隱藏  
美     國  Ppdm1.mid 自動  是  
英     國  Ppdm2.mid 自動  是  
法     國  Ppdm3.mid 自動  是  
加  拿  大  Ppdm4.mid 自動  是  
澳大利亞  Ppdm5.mid 自動  是  
日     本  Ppdm6.mid 自動  是  
大韓民國  Ppdm7.mid 自動  是  
中華民國  Ppdm8.mid 自動  是  

4 .在投影片 2~9 的左下角，插入「 」Ppdhome.png 圖檔，並設定： 

  動作：按一下滑鼠可跳到「檢視過的最後一張投影片」。  

  大小：高度為 1.5 公分，寬度為 1.5 公分。  

  位置：相對於左上角、水平 2 公分、垂直 16 公分。  

  聲音：打字機。  

  勾選「模擬按一下按鈕的效果」。  

  替代文字：描述輸入「房子」。  
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（三）、參考結果如下所示：   
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