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模擬試卷編號：X13-0001  

Excel 2013 模擬試卷【專業級】 

【認證說明與注意事項】 

一、 本項考試包含學科及術科，所需總時間為 60 分鐘，時間結束前需完成

所有考試動作。成績計算滿分為 100 分，合格分數為 70 分。  

二、 學科考試時間為 20 分鐘，術科考試時間為 40 分鐘，唯學科剩餘時間會

加至術科時間。  

三、 學科為單、複選混合二十題，每題 1 分，小計 20 分。術科為五大題實

作題，第一大題至第二大題每題 10 分、第三大題至第五大題每題 20 分，

小計 80 分。  

四、  學科試題直接出現於電腦螢幕，請依序作答。計時終了，所填入之答案

將自動存檔，且不得再作更改。  

五、  術科實作題所需的檔案皆於 C:\ANS.CSF 資料夾內讀取。題目存檔方

式，請依題目指示儲存於 C:\ANS.CSF 資料夾，測驗結束前必須自行存

檔，並關閉 Excel，檔案名稱錯誤或未自行存檔者，均不予計分。  

六、  術科實作題每大題之各評分點彼此均有相互關聯，作答不完整，將影響

各評分點之得分，請特別注意。題意內未要求修改之設定值，以原始設

定為準，不需另設。  

七、  試卷內 0 為阿拉伯數字，O 為英文字母，作答時請先確認。所有滑鼠左

右鍵位之訂定，以右手操作方式為準，操作者請自行對應鍵位。  

八、  有問題請舉手發問，切勿私下交談。 
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壹、學科 20% (為單複選混合題，每題 1 分) 

學科部分為無紙化測驗，請依照題目指示作答。 

01. 在 Excel 2013 中，關於 Backstage 檢視，下列敘述哪些正確？（複選）  

(A) Backstage 檢視是管理檔案與檔案相關資料的地方  

(B) 透過 Backstage 檢視可以建立、儲存、檢查隱藏的中繼資料或個人資

訊，以及設定選項  

(C) Backstage 檢視最主要是針對檔案的管理，而不是檔案內容的操作  

(D) 在檔案中工作時，可以從 Backstage 檢視存取自動儲存的檔案清單  

02. 在 Excel 2013 中，「受保護的檢視」是唯讀模式，在此模式中，大部分

的編輯功能都已停用，下列哪些是在此模式中開啟檔案的原因？（複選） 

(A) 檔案是從網際網路位置開啟  

(B) 檔案接收為 Outlook 2013 附件，而且已將寄件者定義為不安全人員  

(C) 檔案儲存所在的磁碟可能耗損或毀壞  

(D) 檔案驗證失敗  

03. 在 Excel 2013 中進行文件編修時，若有某儲存格之文字須設為標題，且

文字寬度超過一個欄位寬度，若要將此文字置於數個欄位之正中央，可

先選取這些欄位後，設定下列哪一種對齊方式？  

(A) 置中  

(B) 跨欄置中  

(C) 分散對齊  

(D) 填滿  

04. 在 Excel 2013 中，若儲存格輸入之文字超過欄寬，欲使之在輸入時可自

動另起新行，應於「常用 /對齊方式」選項內啟動下列哪一種功能？  

(A) 自動換列  

(B) 縮小字型以適合欄寬  

(C) 一般字型  

(D) 合併儲存格  
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05. 在 Excel 2013 中，儲存格文字在下列哪些水平對齊情況下，無法執行旋

轉功能設定？（複選）  

(A) 縮排格式  

(B) 跨欄置中  

(C) 縮小字型以適合欄寬  

(D) 填滿  

06. 在 Excel 2013 中，針對工作表命名規則，下列敘述哪些正確？（複選） 

(A) 工作表名稱不得超過 31 個字元  

(B) 工作表名稱不可以是空白  

(C) 可以利用日期建立工作表名稱，例如 2013/8/5 

(D) 可以使用萬用字元建立工作表名稱，例如*? 

07. 在 Excel 2013 中，關於貼上連結，下列敘述哪一項正確？  

(A) 不同活頁簿中，跨檔案進行資料的複製，不可以使用「貼上連結」  

(B) 同一活頁簿中，跨工作表進行資料的複製，可以使用「貼上連結」  

(C) 貼上連結除了連結儲存格位址，還會將儲存格格式、格式化條件、

資料驗證等設定連結至目的位址  

(D) 主要用於連結外部網路  

08. 在 Excel 2013 中，若以滑鼠拖曳已含有公式的儲存格右下角，複製公式

至其他儲存格，且其他儲存格的公式可自動依原有公式做儲存格的位移，

是使用下列哪一項功能？  

(A) 相對參照  

(B) 絕對參照  

(C) 自動篩選  

(D) 進階篩選  
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09. 如附圖所示，在 Excel 2013 中，關於 MID 函數，下列敘述哪些正確？  

（複選）  

 

(A) =MID(A1,1,FIND("#",A1,1)－1)，傳回"Ceramic Insulators" 

(B) =MID(A2,FIND("#",A2,1),LEN(A2)-FIND("#",A2,1)+1)，傳回

"#12-671-6772" 

(C) =MID(A3,FIND("R",A3,1),FIND(" #",A3,1)-FIND("R",A3,1))，傳回

"Resistors" 

(D) =MID(A4,18,10)，傳回#VALUE! 

10. 在 Excel 2013 中，BRENT 活頁簿要參照 ANDY 活頁簿 Sheet1 的 A1 儲

存格，應該用下列哪一個公式？  

(A) =Sheet1!$A$1 

(B) =(ANDY.xlsx)Sheet1|A1 

(C) ={ANDY.xlsx}!$A$1 

(D) =[ANDY.xlsx]Sheet1!$A$1 
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11. 如附圖所示，在 Excel 2013 中，欲篩選出薪資介於 20000（含）到 30000

（含）之間的記錄，關於篩選「準則」，下列哪一項設定正確？  

 

(A)  

 

(B)  

 

(C)  

 

(D)  
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12. 在 Excel 2013 中，關於樣式，下列敘述哪一項錯誤？  

(A) 執行「常用 /樣式 /儲存格樣式 /新增儲存格樣式」功能，可新增儲存

格樣式  

(B) 執行「常用 /樣式 /儲存格樣式」，選擇欲修改樣式，按滑鼠右鍵，選

擇「修改」，可修改儲存格樣式  

(C) 若套用「常用 /樣式 /儲存格樣式」任一樣式，皆可使用「常用 /編輯 /

清除 /全部清除」，快速的將格式清除  

(D) 執行「常用 /樣式 /儲存格樣式」中的合併樣式，即可複製其他已開啟

中活頁簿的儲存格樣式  

13. 在 Excel 2013 中，關於運算列表的資料表，下列敘述哪些正確？（複選）  

(A) 運算列表是處理資料表的功能  

(B) 使用運算列表，就是在進行模擬分析  

(C) 資料表提供一種快捷方法，透過一個步驟操作可計算出多種不同情

況的值  

(D) 資料表也可以用來檢視和比較，由工作表中不同變化所產生的各種

結果  

14. 在 Excel 2013 中，下列敘述哪些正確？（複選）  

(A) 列印多張工作表之準備動作，是以列印整本活頁簿選取多張工作表

為工作群組，再使用「版面配置」的「版面設定 /列印範圍」來設定

欲列印之多張工作表  

(B) 於工作表內移除手動設定的分頁線時，應先將作用儲存格移至原先

設定分頁的位置，再使用「版面配置」功能區的「版面設定 /分頁符

號 /移除分頁」  

(C) 若不想列印工作表之灰色格線，可使用「版面配置」功能區的「工

作表選項 /格線 /列印」取消勾選  

(D) 在「插入」功能區的「文字 /頁首及頁尾」進入「頁首及頁尾設計」

功能游標置於頁首處，選擇「檔案名稱」表示在頁首中央處顯示檔

案名稱  
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15. 如附圖所示，在 Excel 2013 中，於「分頁預覽」時出現右側為灰色，此

情況為 Excel 的哪一項功能設定？  

 

(A) 設定列印範圍  

(B) 設定列印的縮放比例  

(C) 設定分頁預覽第 1 頁  

(D) 設定全螢幕預覽  

16. 在 Excel 2013 中，關於圖表，下列敘述哪些正確？（複選）  

(A) 「立體直條圖」適用於不同類別的優劣比較  

(B) 「股票圖」適用於股價變動的曲線  

(C) 「泡泡圖」適用於二個以上自變數的相關分析  

(D) 「環圈圖」適用於一組類別資料的百分比關係  
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17. 如附圖所示，在 Excel 2013 中，要顯示圖表的「資料標籤」並使用「資

料圖說文字」顯示，下列敘述哪些正確？（複選）  

 

(A) 點選圖表右側的「 圖表項目」，勾選資料標籤，並選擇資料圖說

文字  

(B) 點選圖表右側的「 圖表樣式」，勾選資料標籤，並選擇資料圖說

文字  

(C) 在數列上按右鍵，選擇「資料數列格式 /新增資料圖說文字」  

(D) 在數列上按右鍵，選擇「新增資料標籤 /新增資料圖說文字」  

18. 在 Excel 2013 中，建立巨集最快捷之方法為下列哪一項？  

(A) 使用 Visual Basic 程式設計語言撰寫  

(B) 使用 Excel 巨集函數撰寫  

(C) 錄製巨集  

(D) 使用 Microsoft Script 編輯器  

19. 在 Excel 2013 錄製巨集後，可將巨集之啟動位置設定在下列哪些項目中？

（複選）  

(A) 工具列按鈕  

(B) 功能表選項  

(C) 快速鍵  

(D) 工作表標籤  
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20. 在 Excel 2013 開放分享檔案的情況下，可以透過下列哪些方式共享檔案？

（複選）  

(A) 將檔案儲存在組織之 SharePoint 網站的文件庫中，方便組織成員存

取該文件  

(B) 變更檔案類型為範本即可達到與他人共享檔案的功能  

(C) 當檔案儲存在 Windows OneDrive 中，即使離開電腦，只要與 Web

保持連線，仍可隨時處理文件，而在 OneDrive 中所儲存的檔案，也

可以與他人輕鬆共用文件  

(D) 將檔案儲存在網路芳鄰上的共用資料夾內  
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貳、術科 80% (第一題至第二題每題 10 分，第三題至第五題每題 20 分) 
術科部分請依照試卷指示作答並存檔，時間結束前必須完全跳離操作軟體。 

一、財務報表  

(一)、  題目說明：  

1 .明諭科技公司的財務部門主管覺得公司歷年的損益表格式不清

楚，很難看懂，想針對屬於公式計算的會計科目標示填滿色彩

與含貨幣符號的數值格式。  

2 .財務部門主管又想知道公司在 101 年與近七年來的財務狀況，

並針對「營業收入淨額」、「營業毛利」、「營業淨利」、「營業外

盈虧」、「本期損益」進行比較與分析。  

(二)、  作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX01 資料夾開啟 EXD01.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA01.xlsx。  

2 .建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更

改之設定外，不能任意改變原有之設定。  

(三)、  設計項目：  

1 .「歷年損益表」工作表：  

A.刪除「會計科目」資料欄位（ A5~A28）中所有空白。  

B.選取所有含有公式的儲存格，並連帶選取該儲存格所對應之

A 欄儲存格，設定「青色 ,  輔色 5, 較淺 80%」填滿色彩。  

C.設定儲存格格式如下所列：  

所有含有公式的儲存格，套用貨幣樣式格式並含有貨幣符

號，無小數位數，負數為紅色括號，如 ($1,234)。  

尋找儲存格 B5~H28 的常數儲存格，套用貨幣樣式格式不

含貨幣符號，無小數位數，負數為紅色括號，如 (1,234)。  
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將儲存格 B5~H28 設定為無自動換列，部分結果應如下圖

所示：  

 

2 .「比較損益表」工作表：  

A.儲存格 C9~C32 與 G9~G32，套用「歷年損益表」工作表中，

B5~B28 的儲存格格式設定。  

B.於儲存格 A9~I32 範圍中，將所有含有貨幣符號儲存格所對應

的列進行以下編輯：  

套用「 20%-輔色 3」樣式。  

下框線為最粗實線（框線樣式右欄第 6 個線條樣式），線條

色彩為 R： 230、G： 162 與 B： 170。  

C.將儲存格 A4、C4、E4、G4 與 I4，使用同一群組的方式，製

作直條走勢圖：  

資料來源為「歷年損益表」工作表中 95 年 ~101 年之會計

科目資料。  

需尋找會計科目名稱為「比較損益表」工作表中的 A2、C2、

E2、 G2 與 I2 儲存格。  

每個走勢圖皆套用「走勢圖樣式輔色 6,  較深 50%」樣式，

並標示「負點」與「最後點」。  
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D.按照順序選取儲存格 A5、C5、E5、G5 與 I5，以群組方式新

增格式化條件（勿單獨新增格式化條件），當選取 G7 儲存格

以選取不同年份資料時，圖示集的箭頭亦會異動：  

套用「三箭號 (彩色 )」圖示集，並根據數值來判斷圖示。  

數值正成長，則為綠色向上箭頭 。  

數值零成長，則為黃色平向箭頭 。  

數值負成長，則為紅色向下箭頭 。  

部分結果應如下圖所示：  
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(四)、  參考結果如下所示：  
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二、學期成績  

(一)、  題目說明：  

1 .遠明大學的資訊安全政策中的個資保護法，想利用 Excel 的函數

針對學生的身分證統一編號、姓名及電話執行資料隱蔽。  

2 .資訊中心針對學生資料，身分證統一編號 (個資 )欄位，隱藏中間

三碼數字，以 *符號顯示；姓名 (個資 )欄位，隱藏中間名字並以 "

○ "符號取代；電話 (個資 )欄位，隱藏中間三碼數字，以英文字

母 "X"顯示。  

(二)、  作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX02 資料夾開啟 EXD02.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA02.xlsx。  

2 .建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更

改之設定外，不能任意改變原有之設定。  

(三)、  設計項目：  

1 .設定範圍名稱如下：  

於「期末考」工作表的 A2~G99 儲存格，設定範圍名稱為「期

末考」。  

於「期中考」工作表的 A3~Z100 儲存格，設定範圍名稱為「期

中考」。  

於「平時成績」工作表的 A2~K99 儲存格，設定範圍名稱為

「平時成績」。  

於「點名」工作表的 A2~P99 儲存格，設定範圍名稱為「點名」。 
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2.於「學期成績」工作表各欄位，進行如下設定：  

A.使用 VLOOKUP 函數，完成以下事項：  

「平時成績」欄位（ C3~C100）：依據「學號」欄位資料，

搜尋「平時成績」範圍名稱內， K 欄的成績。  

「期中考」欄位（D3~D100）：依據「學號」欄位資料，搜

尋「期中考」範圍名稱內，Z 欄的成績。  

「期末考」欄位（ E3~E100）：依據「學號」欄位資料，搜

尋「期末考」範圍名稱內，G 欄的成績。  

B.「原始成績」欄位（ F3~F100）：使用 SUMPRODUCT 函數，

計算各成績與其成績比例（儲存格 C1~E1）的乘積。  

C.「點名」欄位（G3~G100）：  

使用 IF、VLOOKUP 函數與「點名」範圍名稱。  

使用「點名」範圍名稱的最後一欄，判斷該生是否有缺席

或請假紀錄。  

若無缺席、請假，則點名分數為 5 分，否則為 0 分。  

D.「學期成績」欄位（ H3~H100）：使用 ROUND 函數，計算原

始成績與點名的合計，並四捨五入取至個位數。  

3 .於「學生基本資料」工作表，進行如下設定：  

A.「身分證統一編號 (個資 )」欄位（H2~H99）：  

使 用 REPLACE 函 數 ， 隱 藏 「 身 分 證 統 一 編 號 」 欄 位

（ E2~E99）的中間三碼數字，以符號 "*"顯示。  

例如 F288199531 則以 F288***531 形式顯示。  

B.「姓名 (個資 )」欄位（ I2~I99）：  

使用 REPLACE、 LEN 與 REPT 函數。  

隱藏「姓名」欄位（ F2~F99）的中間名字並以符號 "○ "取

代，利用插入符號功能中選取「（一般文字）」插入符號 "○

"，符號 "○ "的 Unicode（十六進位）字元代碼為 25CB。  

例如「朱□宇」則以「朱○宇」顯示、「喬倚立」則以「喬

○立」顯示、「歐陽在霖」則以「歐○○霖」形式顯示。  
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C.「電話 (個資 )」欄位（ J2~J99）：  

使用 REPLACE 函數。  

隱藏「電話」欄位（G2~G99）中間三碼數字，以英文字母

"X"顯示。  

例如 0917-119-782 則以 0917-XXX-782 形式顯示。  

D.隱藏「身分證統一編號」、「姓名」與「電話」三個欄位。  

(四)、  參考結果如下所示：  
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三、電子產品市場佔有率統計  

(一)、  題目說明：  

1 .希妮卡電子公司的老闆發現，公司投入許多廣告費，卻沒有得

到相對應的銷貨收入及市場佔有率。所以，想分析同業之間廣

告費的投入、銷售金額及市場佔有率的關聯。  

2 .老闆交付業務人員，以圖表方式分析同業之間，廣告費、銷售

金額及市場佔有率之間的關聯。  

3 .由於這是三組數據的分析，所以業務人員閱讀 Excel 書籍後，發

現需以泡泡圖才能標示三組數值資料。  

(二)、  作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX03 資料夾開啟 EXD03.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA03.xlsx。  

2 .建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更

改之設定外，不能任意改變原有之設定。  

(三)、  設計項目：  

1 .於「市場佔有率」工作表繪製圖表：  

圖表資料來源：B1~D10。  

圖表型態為「立體泡泡圖」，數列依資料點分色自動填滿。  

圖表需置於 F1~M10 儲存格內。  

2 .圖表內顯示資訊設定（標題名稱需依指定儲存格內容異動）：  

A.在圖表上方顯示圖表標題：  

指定為 D1 儲存格內容。  

標題顯示名稱為「市場佔有率」。  

字體大小為 14pt，字型設定為粗體字。  

B.顯示主垂直（數值）座標軸標題：  

指定為 C1 儲存格內容、垂直式標題（垂直文字方向）。  
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標題顯示名稱為「銷售金額 (萬 )」。  

字體大小為 10pt，字型設定為粗體字。  

C.顯示主水平（數值）軸標題：  

指定為 B1 儲存格內容。  

標題顯示名稱為「廣告費 (百萬 )」。  

字體大小 10pt，字型設定為粗體字。  

3 .圖表縱座標軸數值設定：限定作法為使用自訂數值格式為「 0,"

千萬 "」，使刻度顯示為每隔「 50 千萬」、數值格式顯示為「千萬」。  

4 .圖表區進行以下設定：  

框線設定：開啟圓角。  

設定中央位移外陰影。  

圖表不顯示圖例，但需顯示主水平格線與主垂直格線。  

(四)、  參考結果如下所示：  
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四、商品資訊  

(一)、  題目說明：  

1 .華維科技公司是專門銷售筆記型電腦的經銷商，銷售人員發現

從總公司伺服器下載的資料，所有欄位全都擠在一起，讓他們

不知所措，難道要逐筆搬移嗎？  

2 .請教高手後，分析出下載的資料事實上是具有規則的，只須使

用取代與資料剖析的方式，即可使資料進行分割。  

3 .將分割好的資料，再進一步依據廠牌與顯示晶片統計其數量。  

(二)、  作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX04 資料夾開啟 EXD04.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA04.xlsx。  

2 .建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更

改之設定外，不能任意改變原有之設定。  

(三)、  設計項目：  

1 .「商品明細資料」工作表：  

A.針對儲存格 B1~B189，進行以下編修：  

將副標題（處理器種類、處理器速度、螢幕尺寸、重量、

內建記憶體、硬碟容量、無線網路、螢幕技術、顯示晶片、

光碟機）刪除。  

將字串 "-"及其前後的空白刪除。刪除後如下圖所示，其中

的字串 ":"必須保留。  
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將儲存格 B1~B189 的資料，依據字串 ":"進行資料剖析至

B~K 欄，原本存在於 C、 D 欄的資料需變為 L 與 M 欄。  

在第一列插入新列，並將「標題列」工作表中第一列標題

複製到儲存格 A1~M1。  

排序：將儲存格 A1~M190 依產品名稱（A 欄）遞增排序。 

於 A 欄新增一個欄位，使資料從 B 欄開始。  

B.A~N 欄設定為自動換列格式。  

C.將 A1 儲存格新增名稱「廠牌」，並在儲存格 A2~A190，設定

內容如下。  

使用 LEFT、 FIND 函數，取「產品名稱」欄位中，第一位

空白之前的字串做為廠牌資料。  

將 A 欄欄寬設定為 10。  

D.將儲存格 A1~N190 格式化為表格，套用「表格樣式中等深淺

15」。  

2 .建立樞紐分析表，資料來源為「商品明細資料」工作表：  

分析表置於「顯示晶片分析」工作表的 A3 儲存格。  

依據產品名稱統計數量，分析顯示晶片（欄資料）與廠牌（列

資料）之間的數量統計。  

將儲存格中「欄標籤」名稱變更為「顯示晶片」；「列標籤」

名稱變更為「廠牌」；數值欄位名稱變更為「數量」。  
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將同類型資料製作成群組，未群組前資料由左至右需照順序

製做為「Nvidia」、「分享式」、「整合 3D」及「獨立式」四個

群組。製作完成後，需將群組進行折疊，折疊完之後資料範

圍為 A3~F19 儲存格。  

樞紐分析表應如下圖所示：  

 

(四)、  參考結果如下所示：  
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五、各家銀行指數型房貸利率分析表 

(一)、  題目說明：  

1 .浩浩想在新北市購屋，所以想尋訪各大銀行的房貸利率，預估

不同銀行在不同貸款年限情況下，比較哪一家銀行較符合自己

的經濟能力，故以運算列表雙變數的方式執行試算。  

2 .浩浩也想試算看看，當利率不同時，每月應付貸款金額應該是

多少，所以透過運算列表單變數的方式執行試算。  

(二)、  作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX05 資料夾開啟 EXD05.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA05.xlsx。  

2 .建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更

改之設定外，不能任意改變原有之設定。  

(三)、  設計項目：  

1 .「房屋貸款 (單變數 )」工作表：  

A.在儲存格 E1 輸入公式：利用 PMT 財務函數與儲存格 B2~B4，

計算分期付款每月攤還金額，需以正數顯示。  

B.製作單變數運算列表：  

以運算列表功能自動填入儲存格 E2~E11 之公式。  

儲存格 E1~E11 格式：會計專用 $數字格式，無小數位數。  

2 .「房屋貸款 (雙變數 )」工作表：  

A.複製「各銀行指數型房貸利率」工作表中 A1~A13 的「銀行」

資料與 E2~E13 儲存格的「利率」資料，至本工作表的 D1~D13

儲存格與 E2~E13 儲存格。（僅貼上值內容，不貼上格式）  

B.在 E1 輸入公式：利用 PMT 財務函數與儲存格 B2~B4，計算

分期付款每月攤還金額，需以正數顯示。  

C.製作雙變數運算列表與設定格式：  

以運算列表功能自動填入儲存格 F2~J13 之公式。  
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儲存格 E2~E13：百分比格式，小數位數 2 位。  

儲存格 E1、 F2~J13：會計專用 $數字格式，無小數位數。  

(四)、  參考結果如下所示：  
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