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模擬試卷編號：X10-0001  

Excel 2010 模擬試卷【專業級】 

【認證說明與注意事項】 

一、本項考試包含學科及術科，所需總時間為 60 分鐘，時間結束前需完成所有

考試動作。成績計算滿分為 100 分，合格分數為 70 分。  

二、學科考試時間為 20 分鐘，術科考試時間為 40 分鐘，唯學科剩餘時間會加

至術科時間。  

三、學科為單、複選混合二十題，每題 1 分，答錯倒扣 0.5 分，倒扣至總分 0

分為止，小計 20 分。術科為五大題實作題，第一大題至第二大題每題 10

分、第三大題至第五大題每題 20 分，小計 80 分。  

四、學科試題直接出現於電腦螢幕，請依序作答。計時終了，所填入之答案將

自動存檔，且不得再作更改。  

五、術科實作題所需的檔案皆於 C:\ANS.CSF 資料夾內讀取。題目存檔方式，

請依題目指示儲存於 C:\ANS.CSF 資料夾，測驗結束前必須自行存檔，並

關閉 Excel，檔案名稱錯誤或未自行存檔者，均不予計分。  

六、術科實作題每大題之各評分點彼此均有相互關聯，作答不完整，將影響各

評分點之得分，請特別注意。題意內未要求修改之設定值，以原始設定為

準，不需另設。  

七、試卷內 0 為阿拉伯數字，O 為英文字母，作答時請先確認。所有滑鼠左右

鍵位之訂定，以右手操作方式為準，操作者請自行對應鍵位。  

八、有問題請舉手發問，切勿私下交談。  
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壹、學科 20% （為單複選混合題，每題 1 分答錯倒扣 0.5 分）  

學科部份為無紙化測驗，請依照題目指示作答。 

01. 有關 Backstage 檢視的敘述，下列哪些正確？（複選）  

(A) Backstage 檢視是管理檔案與檔案相關資料的地方  

(B) 透過 Backstage 檢視可以建立、儲存、檢查隱藏的中繼資料或個人資

訊，以及設定選項  

(C) Backstage 檢視最主要是針對檔案的管理，而不是檔案內容的操作  

(D) 在檔案中工作時，可以從 Backstage 檢視存取自動儲存的檔案清單  

02. 「受保護的檢視」是唯讀模式，在此模式中，大部分的編輯功能都已停

用。在此模式中開啟檔案的原因有下列哪些？（複選）  

(A) 檔案是從網際網路位置開啟  

(B) 檔案接收為 Outlook 2010 附件，而且已將寄件者定義為不安全人員  

(C) 檔案儲存所在的磁碟可能耗損或毀壞  

(D) 檔案驗證失敗  

03. 文件可存成下列哪幾種檔案類型？（複選）  

(A) Excel 二進位活頁簿(*.xlsb) 

(B) Word 文件(*.docx) 

(C) XML 試算表(*.xml) 

(D) Unicode 文字(*.txt) 

04. 保護文件的方式有下列哪幾種？（複選）  

(A) 標示為完稿，將文件設定為唯讀  

(B) 以密碼加密方式，設定文件的密碼進行保護  

(C) 以限制編輯方式，使用 Windows Live ID 來限制權限控制文件的變更  

(D) 新增數位簽章，以確保文件的完整性  

05. 有關檔案封鎖敘述，下列哪些正確？（複選）  

(A) 檔案封鎖的功能在於防止開啟太舊的 Office 檔案類型  

(B) 被封鎖的檔案，仍然可以強制在「受保護的檢視」中開啟檔案  

(C) 檔案封鎖的功能亦是鼓勵組織中採用類型與格式一致的檔案  

(D) 在組織中，檔案封鎖設定一般都是由使用者自行設定  
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06. 編修文件時，若有某儲存格之文字須設為標題，且文字寬度超過一個欄

位寬度，若要將此文字置於數個欄位之正中央，可先選取這些欄位後，

設定對齊方式為下列何項？  

(A) 置中  

(B) 跨欄置中  

(C) 分散對齊  

(D) 填滿  

07. 若儲存格輸入之文字超過欄寬，欲使之在輸入時可自動另起新行，應於

「格式 /儲存格」選項內啟動何項功能？  

(A) 自動換列  

(B) 縮小字型以適合欄寬  

(C) 一般字型  

(D) 合併儲存格  

08. 儲存格文字在下列哪些水平對齊情況下，無法執行旋轉功能設定？  

（複選）  

(A) 「縮排格式」  

(B) 「跨欄置中」  

(C) 「縮小字型以適合欄寬」  

(D) 「填滿」  

09. 若儲存格顯示如「#######」之資料，表示的意義下列哪些正確？  

（複選）  

(A) 日期和時間是負的數字  

(B) 已設定顯示格式之資料過長且超過欄寬  

(C) 顯示格式設定錯誤  

(D) 公式錯誤  
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10. 自訂日期格式為「[$-404]e-mm-dd(aaa)」，下列敘述哪些正確？（複選） 

(A) 輸入 81/9/2，顯示 70-09-02(週三) 

(B) 輸入 r81/9/2，顯示 81-09-02(週三) 

(C) 輸入 e81/9/2，顯示 e81/9/2 

(D) 輸入 1992/9/2，顯示 1992-09-02(週三) 

11. 若選取「常用」功能區「編輯 /清除」功能，則可選取清除儲存格中的哪

些項目設定？（複選）  

(A) 格式  

(B) 內容  

(C) 註解  

(D) 保護  

12. 有關貼上連結的敘述，下列何者正確？  

(A) 活頁簿中的資料複製到另一活頁簿，無法使用「貼上連結」  

(B) 同一活頁簿中，由工作表複製到另一工作表內，可以使用「貼上連

結」  

(C) 貼上連結除了連結儲存格位址，還會將儲存格格式、格式化條件、

資料驗證等設定連結至目的位址  

(D) 主要用於連結外部網路  

13. 有關表格功能的描述，下列哪些正確？（複選）  

(A) 在 Excel 中建立表格時，可以管理並分析該表格中的資料，而不受表

格外部資料的限制  

(B) 可以將 Excel 表格直接轉換成資料範圍  

(C) 可以套用預先定義表格樣式，迅速地格式化表格資料  

(D) 合計列會顯示為表格的最後一列，並在最左側的儲存格中顯示「合

計」一詞  
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14. 對於「常用」功能區功能的敘述，下列哪些正確？（複選）  

(A) 在「剪貼簿 /貼上」時不一定要貼上儲存格的「值」，亦可選擇只貼

上「公式」或只貼上「格式」  

(B) 「貼上」會將原處之資料覆蓋，而「插入複製的儲存格」會將原處

資料左或上移  

(C) 執行「快速存取工具列」的「重複」，系統會再執行一遍上一次指令  

(D) 刪除某一個活頁簿中的某一個工作表後，無法以「快速存取工具列」

的「復原」來取消  

15. 有關隱藏工作表的方式，下列何者正確？  

(A) 選取「檢視 /視窗 /隱藏視窗」  

(B) 選取「常用 /儲存格 /可見度 /隱藏及取消隱藏 /隱藏工作表」  

(C) 在工作表標籤處按右鍵，選「隱藏」  

(D) 選擇「檢視 /活頁簿檢視 /自訂檢視模式」  

16. 若以滑鼠拖曳已含有公式的儲存格右下角，複製公式至其他儲存格，且

其他儲存格之公式可自動依原有公式作儲存格之位移，是使用下列何項

功能？  

(A) 相對參照  

(B) 絕對參照  

(C) 自動篩選  

(D) 進階篩選  

17. 如附圖所示，關於 MID 函數的敘述，下列哪些正確？（複選）  

 
(A) =MID(A1,1,FIND(" #",A1,1)－1)，傳回"Ceramic Insulators" 

(B) =MID(A2,FIND("#",A2,1),LEN(A2)-FIND("#",A2,1)+1)，傳回

"#12-671-6772" 

(C) =MID(A3,FIND("R",A3,1),FIND(" #",A3,1)-FIND("R",A3,1))，傳回

"Resistors" 

(D) =MID(A4,18,10)，傳回#VALUE! 
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18. 請問在「第一季」工作表的 A2 為「1 月」工作表的 A2、「2 月」工作表

的 A2、與「3 月」工作表的 A2 之總和，要用下列什麼公式做相加？  

(A) ='1 月 '!A2+'2 月 '!A2+'3 月 '!A2 

(B) ='1 月 :3 月 '!A2 

(C) =1 月!A2+2 月!A2+3 月!A2 

(D) =SUM(1 月!A2:3 月!A2) 

19. BRENT 活頁簿要參照 ANDY 活頁簿 Sheet1 的 A1 儲存格，應該用下列

的哪一個公式？  

(A) =Sheet1!$A$1 

(B) =(ANDY.xlsx)Sheet1|A1 

(C) ={ANDY.xlsx}!$A$1 

(D) =[ANDY.xlsx]Sheet1!$A$1 

20. A1 儲存格為「電腦技能」，A2 儲存格為「基金會」，要使 A3 儲存格顯

示「電腦技能基金會」，則 A3 儲存格的公式下列何項正確？  

(A) =A1+A2 

(B) =A1^A2 

(C) =A1&A2 

(D) =A1#A2 
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貳、術科 80% （第一大題至第二大題每題 10 分、第三大題至第五大題每題 20 分） 

術科部份請依照試卷指示作答並存檔，時間結束前必須完全跳離操作軟體。 

一、教師聯誼會年度收支表 

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX01 資料夾開啟 EXD01.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA01.xlsx。  

2.建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更改

之設定外，不能任意改變原有之設定。  

（二）、設計項目：  

1 .將第一列之標題文字「教師聯誼會年度收支表」設定自 A1 至

G1 合併儲存格、文字水平置中對齊。  

2 .在 G4~G8 範圍以 SUM 函數計算每一項目的合計金額。  

3 .在 C9~F9 範圍計算每一季的餘絀。  

（注意：公式中需包含 SUM 函數）  

4 .將所有「合計」及「餘絀」的數字顯示格式設定為數值類別中的

「 1,234」紅色格式。  

5 .儲存格設定：  

A.  「餘絀」：A9 至 B9 設定合併儲存格，且文字水平置中對齊。 

B.  G9 儲存格輸入全形“－”符號，且文字水平置中對齊。  
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（三）、參考結果如下所示：   
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二、成績計算表 

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX02 資料夾開啟 EXD02.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA02.xlsx。  

2.建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更改

之設定外，不能任意改變原有之設定。  

（二）、設計項目：  

1 .「國文」、「數學」、「英文」工作表：  

A.  「日常紙筆」欄（ I7~I16）：  

使用 SUM 與 MIN 函數，計算四次高分成績之平均。  

B.  「日常考查」欄（ L7~L16）：  

使用 AVERAGE 函數，計算兩次小考之平均。  

C.  「學期成績」欄（ P7~P16）：  

SUMPRODUCT 函數，計算各成績與所佔比例之和。  

2 .「成績統計」工作表：  

A.  將「國文」、「數學」、「英文」工作表之「學期成績」（ P7~P16）

資料，以貼上連結的方式置入 C3~C12、 D3~D12、 E3~E12。  

B.  「總分」欄（ F3~F12）：使用 SUM 計算每科學期成績之總和。 

C.  「名次」欄（ G3~G12）：依據「總分」成績使用 RANK.AVG

函數填入每人之排名。  
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（三）、參考結果如下所示：   
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三、電子產品市場佔有率統計  

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX03 資料夾開啟 EXD03.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA03.xlsx。  

2.建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更改

之設定外，不能任意改變原有之設定。  

（二）、設計項目：  

1 .依據「市場佔有率」工作表 B1~D10 繪製圖表。  

A.  圖表型態為立體泡泡圖，依資料點分色顯示。  

B.  圖表位置： A12~E30。  

2 .標題：  

A.  在圖表上方顯示圖表標題：「市場佔有率」、大小 12pt。  

B.  垂直 (數值 )軸：標題內容為「銷售金額」、垂直式標題、大小

10pt。  

C.  水平 (數值 )軸：「廣告費 (百萬 )」、大小 10pt。  

3 .縱座標軸：  

縱座標：刻度設定為每隔「 50 千萬」、數值格式顯示為「千萬」

（注意：限定作法為使用自訂數值格式為「 0, “千萬 ”」）。  

4 .格線：  

主水平格線與主垂直格線均顯示主要格線。  

5 .圖表區開啟圓角及中央位移外陰影，無圖例。  
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（三）、參考結果如下所示：   
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四、商品資訊  

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX04 資料夾開啟 EXD04.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA04.xlsx。  

2.建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更改

之設定外，不能任意改變原有之設定。  

（二）、設計項目：  

1 .「商品圖片」工作表：  

A.  將 Word 檔 EXD04.docx 匯入至「商品圖片」工作表 A2 的位

置。  

B.  列高欄寬：所有資料的列高為 90。 A 欄的欄寬為 30、B 欄的

欄寬為 15。  

C.  刪除商品名稱欄位中，每個商品名稱最末字空白。將 A2:A190

的內容與 B2:B190 對調，再依產品名稱遞增排序（圖片亦必

須隨之移動）。  

 

2.「商品明細資料」工作表：  

A.  在 A 欄左側新增「廠牌」欄位，內容為：取產品名稱第一位
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空白之前的字串，並將 A 欄加入表格範圍內，欄寬為 10。  

（提示：利用 LEFT、 FIND 函數）  

B. 在 O 欄新增「售價」欄位，內容為：NT 最低售價  –  NT 最

高售價；但如果最高售價沒有資料，則顯示：NT 最低售價。

欄寬為 22。必須保留千分位數字樣式，「 NT」後方有一半形

空格，「 -」前後各一半形空格，如下圖所示。  

 

（提示：利用 IF、TEXT、 ISBLANK 函數）  

3.建立樞紐分析表（資料來源為商品資料明細）：  

  工作表名稱：顯示晶片分析。  

  分析顯示晶片與廠牌之間的數量統計，依據產品名稱統計數

量，數值欄位名稱變更為「數量」。  

  將儲存格中「欄標籤」變更為「顯示晶片」；「列標籤」變更為

「廠牌」。  

  僅顯示分組統計資料，分為 Nvidia、分享式、整合 3D、獨立式。 

（提示：分組名稱無空格，且不顯示空白資料）  
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（三）、參考結果如下所示：   
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五、各家銀行指數型房貸利率分析表 

（一）、作答須知：  

1 .請至 C:\ANS.CSF\EX05 資料夾開啟 EXD05.xlsx 檔設計。完成結

果儲存於同一資料夾之下，檔案名稱為 EXA05.xlsx。  

2.建立或複製公式時需考慮是否需使用絕對位址。除題目要求更改

之設定外，不能任意改變原有之設定。  

（二）、設計項目：  

1 .「房屋貸款 (單變數 )」工作表：  

A.  在 E1 輸入公式：  

利用 PMT 財務函數，計算分期付款每月攤還金額。  

B.  E1~E11 格式：會計專用 $數字格式，小數位數 0 位。  

C.  製作單變數運算列表：  

以運算列表功能自動填入 E2~E12 公式。  

2 .「房屋貸款 (雙變數 )」工作表：  

A.  複製「各銀行指數型房貸利率」工作表中 A1~A13 的銀行資

料至本工作表的 D1~D13，複製「各銀行指數型房貸利率」工

作表中 E2~E13 的貸款利率資料至本工作表的 E2~E13。  

（注意：只能貼上字的部分，不能貼上框線格式）  

B.  在 E1 輸入公式：  

利用 PMT 財務函數，計算分期付款每月攤還金額。  

C.  格式設定：  

E2~E13 格式：百分比格式，小數位數 2 位。  

F2~J13 格式：會計專用 $數字格式，小數位數 0 位。  

D.  製作雙變數運算列表：  

以運算列表功能自動填入 F2~J13 公式。  
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（三）、參考結果如下所示：   
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